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S6: 352/2025/ND-CP Ha No¢i, ngay 30 thang 12 nam 2025

NGHI PINH
Quy dinh chi tiét mot s§ diéu ciia Luat Viéc 1am vé dich vu viéc lam
Céin ctt Ludt T6 chike Chinh phit s6 63/2025/QH135;
Can cir Lugt Viée lam s6 74/2025/QH15;
Theo dé nghi cua Bo truong B Noi vuy

_ Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cia Ludt Viéc lam
vé dich vu viéc lam.

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mot s6 ni dung vé dich vu viéc lam tai
khoan 5 Diéu 27, khoan 5 Diéu 28 ca Lut Viéc lam sb 74/2025/QH15 va san
giao dich viéc lam qudc gia, rat tién ky quy cta hoat dong dich vu viéc lam.

Didu 2. Pi twong ap dung

1. T6 chie dich vy viée lam theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Ludt s6
74/2025/QH1S, bao gom:

a) T4 chirc dich vu viée lam cong;
b) Doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam.
2. Co quan, t chirc va c4 nhan khéc c6 lién quan dén hoat dong dich vu

viéc lam.

. ) . Chuwong II
PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG
Diéu 3. T chirc dich vy viée 1am cong

1. T4 chirc dich vu viéc lam cong la don vi sy nghiép cong lap, bao gém:

a) Td chirc dich vu viéc lam cong do co quan quan 1y nha nudc vé viée
lam thanh lap;




[image: image2.jpg]b) T4 chirc dich vu viée 1am cong do té chirc chinh tri - x4 hdi thanh lap.
2. Tb chuc dich vu viée lam cong co con déu, tai khoan riéng.

3. T chirc dich vu viéc lam cong thuc hién theo co ché tu chii cia don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Pidu kién thanh lap, td chirc lai va giai thé

1. T chire dich vu viée 1am cong dugc thanh lap phai bao dam céac didu
kién thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh
1ap, tb chrc lai, giai thd don vi sy nghiép cong 1ap va cc didu kién sau day:

a) C6 trang thong tin dién tir (website) bao dam két ndi, chia sé dit liéu vai
San giao dich viéc lam quoc gia (dia chi: https://www.vieclam.gov.vn);

b) C6 trang thiét bi dé thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh nay phi hop véi tiéu chuén, dinh mirc may moc, thiét bi chuyén ding
do cap c6 tham quyén ban hanh;

¢) Co quan c6 thim quyén thanh 1ap bao dam kinh phi cho cac hoat dong
dich vu su nghiép coéng veé viéc lam theo quy dinh cta phap luat.

2. Pidu kién t chirc lai, giai thé T chirc dich vu viée 1am cong thuc hién
theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lp, t& chic lai, giai thé don vi s nghiép
cong lap.

3. T chirc dich vu viéc 1am cong duge thanh 1ap méi, td chirc lai phai
thuc hién phuong an vé tru s& 1am viéc, trang thiét bi va nhan sy trong thoi han
90 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh 14p.

Trudng hop can thiét thanh 1ap méi Té chic dich vu viée lam cong thi T6
chirc dich vu viéc 1am cong phai ty bao dam toan bd chi thuong xuyén va chi
dau tu.

Pidu 5. Trinh tu, thii tuc thanh 1ap, té chirc lai va giai thé

1. Trinh ty, th tuc, hd so thanh lap, 6 chirc lai va gidi thé T6 chirc dich
vu viéc 1am cdng thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh lap, t6 chire
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. T chire dich vu viée 1am cong quy dmh tai diéﬁm b khoan 1 Piéu 3 Nghi
dinh nay dugc thanh 14p phai ¢ vén ban dong y cua Uy ban nhan dén cép tinh
noi dat tru s chinh.




[image: image3.jpg]3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh Quyet dinh thanh
1ap, t& chic lai, giai thé T4 chirc dich vu viéc 1am cong, co quan c6 thAm quyén
thanh 1ap, t6 chic lai, giai the T4 chirc dich vu viéc 1am céng c6 trach nhi¢m
dang tai Quyet dinh trén cong hofc trang thong tin dién tir cia co quan ban
hanh Quyet dinh va San giao dich viéc lam quoc gia.

Didu 6. Tén ciia T chirc dich vu viée 1am cong

1. T4 chite dich vu viéc 1am cong c6 tén goi bing tiéng Viét va tiéng nudce
ngoai, bidu tugng riéng (néu cb).

2. Tén va bidu tugng cta Té chirc dich vu viée 1am cong bao dam nguyén
tac sau:

a) C6 cum tr “Trung tdm” va “dich vu viéc lam”;

b) Khéng vi pham truyén thdng lich s, van héa, dao dic va thuén phong
my tuc cua dén toc;

¢) Khéng tring 13p hodc gy nhdm 13n v&i tén hodc biéu tuong ctia don vi
khac da dugc thanh lap trude do.

Piéu 7. N§i dung hoat dong ciia T4 chire dich vu viéc lam cong

1. Nhiém vu caa T chic dich vu viéc 1am cong

a) Hoat dong tu vén, gom:

Tu van, dinh hudng nghé nghiép, khung trinh do k¥ ning nghé quéc gia;

Tu van viéc 1am cho ngudi lao dong dé Iya chon vi tri viéc lam pht hop
véi kha ndng va nguyén vong;

Tu van vé k§ niang tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

Tu vén cho co quan, to chirc, c4 nhan vé tuyen sir dung va quan ly lao
dong; v& quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhén luc;

Tu vén vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, ngudi st
dung lao dong.

b) Gidi thiéu viéc 1am cho nguoi lao dong, gém:
Gidi thiéu viéc 1am & trong nudc cho nguoi lao dong;

Giéi thiéu viéc 1am & nude ngoai cho ngudi lao dong théng qua cac doanh
nghiép duoc cAp phép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai
theo hop dong, t chirc, ca nhan dau tu ra nudce ngoai hodc don vi su nghiép cong
1ap thudc bd, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu dugc giao nhiém vy
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop ddng theo quy
dinh ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hgp dong.





[image: image4.jpg]¢) Cung ting va gidi thidu lao dong cho ngudi sir dung lao dong, gdm:

Tuyen lao dong théng qua thi tuyen dé lya chon, gidi thiéu nhimg nguoi
du diéu kién, dap mg yéu cdu ciia ngudi str dung lao dong;

Gidi thiéu lao dong theo yéu clu ctia nguoi str dung lao dong.
d) Thu thap, phan tich, Iuu trit va cung cp thong tin vé thi trudng lao dong.

2. T chirc dich vu viéc lam cong do co quan quan Iy nha nude v& viée
lam cap tinh thanh 1ap thuc hién cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay va thuc hién viéc tiép nhan, giai quyet ho so huong bao hiém thét nghiép
theo quy dinh ctia Chinh phu vé bao hiém that nghiép.

3. Té chirc dich vu viéc 1am cong do co quan quan ly nha nude vé viée
lam cép Trung wong thanh 14p thyc hién cdc nhiém vu theo quy dinh tai dlem
d khoan 1 Piéu nay; hd trg co quan quan ly nha nudc thuc hién nhiém vy vé
dich vu viéc 1am, thong tin thi truong lao dong, bao hiém thét nghiép; quén ly,
van hanh San giao dich viéc lam quoc gia; diéu pho1 va két ndi hoat dong ciia
cée T chire dich vu viée 1am cong trén toan quoc.

Diéu 8. Co chu td chire

1. Lanh dao cua Tb chirc dich vu viéc 1am céng gdm Giam dbc va cac Pho
Giém doc. SO lugng Phé Gidm doc thuce hién theo quy dinh cta Chinh phu vé
thanh 14p, t0 chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

2. Céan cir vao quy m9, tinh chat hoat dong, co quan c6 thAm quyén quyét
dinh thanh 1ap, tb chirc lai, giai thé T4 chuc dich vu viée lam céng quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co chu tb chac cua T4 chire dich vu vige
lam cong. Viéc thanh 1ap cac by phén thude Té chirc dich vu viéc lam cong
thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phii v& thanh 1ap, t6 churc lai, giai thé don vi
su nghiép cong lap.

3.86 lugng ngudi lam viée cua T chirc dich vu viée 1am cbng duge xac
dinh trén co s& yi tri vigc lam, khoi lugng cong viéc cia timg vi tri viéc lam,
dinh murc kinh té - k§ thuét theo nhiém vu quy dinh tai Biéu 7 Nghi dinh nay.

B0 trudng Bo Noi vu hudng dan ve vi tri vi¢c 1am lanh dao, quan Iy va chie
danh nghé nghiép chuyén nganh, co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va dinh muc s6 lugng ngudi lam viée trong T4 chirc dich vu viéc 1am cong.

Diéu 9. Ngudn kinh phi

1. Ngudn ngén sach nha nudc theo quy dinh ctia Chinh phu vé co ché ty
chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.



[image: image5.jpg]2. Nguon kinh phi tir Qu§ bao hiém that nghiép theo quy dinh cua Chinh
phu vé co ché tai chinh bao hidm thét nghiép, chi t& chirc va hoat dong bao
hiém that nghiép.

3. Ngudn thu tir hoat dong dich vu ciia T chire dich vu viéc 1am cong theo
quy dinh ctia phap luat.

4. Ngudn thu hop phap khac.
Diéu 10. Quan Iy hoat dong dich vu viéc lam

1. T4 chirc dich vu viéc lam cong tiép nhan, 1ap hd so cac co quan, td chirc
va cd nhan ding ky tu van, tim viéc lam, cung Ung va gidi thiéu lao dong theo
cac Mau s6 01, 0la, 02, 03, 03a Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, k& tir ngay ngu‘o’i su dung lao dong
théng bao tuyén dung ngudi lao dong, Té chirc dich vu viée lam cong c6 trach
nhiém c4p nhat két qua trén San giao dich viéc lam qudc gia; thyc hién theo dai
tinh trang viéc lam ctia ngudi lao dong do Tb chirc dich vu viéc lam cong gidi
thiéu tdi thidu 01 thang hodc trong thoi gian thuc hién hop dbng lao dong dox
v6i nhitng trudng hop thuc hién hop déng lao dong duéi 01 théang theo Mau s6
04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. T4 chirc dich vu viéc 1am cong thyc hién tng dung cong ngh¢ thong tin
trong viéc td chirc cung cAp cac dich vu va quan Iy hoat dong dich vu viéc lam,
trong d6 thuc hién giao dich dién tir v&i ngudi lao dong, nguoi str dung lao
dong khi c6 du didu kién theo quy dinh ctia phap ludt va huéng din ctia Bo Noi
vu; chimg tir sir dung trong giao dich dién tir trong linh vuc dich vu viéc lam
¢6 gia tri phap ly nhu giao dich bing ban gidy.

<A - oA > A - . oA A ry
Pieu 11. Trach nhiém cia To chire dich vu viéc lam cong

1. Tu vAn, gi6i thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong va cung cép thong tin
thi truong lao dong mién phi.

2 Tiép nhéin va cung tmg dich vu viéc lam trén San giao dich viéc lam
quoc gia theo hudng dan cua Bo Noi vu.

3. Niém yét thoi gian lam viéc, quy trinh cung Umg dich vy viéc lam; bao
dam chét luong dich vu sy nghiép cong ve viéc lam theo céc tiéu chi, tiéu chuén
do co quan nha nudc ¢6 thAm quyén quy dinh.

4. Bao dam an toan, bao mat dit liéu ca nhan, dit liéu lao dong, dir liéu
giao dich viéc lam theo quy dinh cta phap luat; xay dung va thuc hién cac bién
phép phong ngtra, phat hién, canh bdo va ngén chan cac hanh vi gian lan, ltra
dao trong hoat dong dich vu viéc lam.
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[image: image6.jpg]5. T4 chirc thuc hién cac hoat dong giao dich viéc lam, cac phién giao dich
viéc 1am; thu thép, luu trit, phan tich dy bdo thi truong lao dong trén dia ban.

6. Thu thdp, cap nhét dit ligu nguoi dang ky tim viéc, nhu cdu tuyén dung
lao dong ctia céc td chirc, ca nhan vao hé théng co s& dit liéu.

7. Thuc hién dung quy dinh cta phép luat vé tb chirc va hoat dong cua TS
chtrc dich vu viée lam cong.

8. Dinh ky 06 thang (truéc ngdy 20 thang 6) va hang nam (trudc ngay 20
thang 12), T6 chire dich vu viéc lam cong béo cdo két qua hoat dong dich vu
viéc lam dén S& Noi vu thong qua San giao dich viéc lam quéc gia theo Mau
s6 01 Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Béo céo dinh ky 06 thang: Thoi gian chét s6 liu tinh tir ngay 15 théng 12
nam trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 6 cta ky bao cdo.

Béo céo dinh ky héng, nam: Thoi gian chébt sb liéu tinh tir ngay 15 théng
12 nam trude ky béo cao dén ngay 14 thang 12 cta ky bao céo.

Chwong ITI .
DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 12. Nji dung hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
1. Hoat dong tu vén, gém:
a) Tu vén, dinh huéng nghé nghiép, khung trinh d6 k§ ning nghé quéc gia;

b) Tu van viéc 1am cho ngudi lao dong dé lwa chon vi tri viée lam phu hop
véi kha nang va nguyén vong;

c) Tu van ve k¥ nang tham gia du tuyén; veé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

d) Tu vén cho co quan, tb chirc, ca nhan vé tuyen sir dung va quan ly lao
dong; v& quén tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu vén v& chinh sach lao dong, viéc lam cho ngudi lao dong, nguoi sur
dung lao dong.

2. Gidi thiéu viéc lam cho ngudi lao ddng, gdm:
a) Gidi thiéu viéc lam & trong nude cho ngudi lao dong;

b) Gi6i thiéu viée lam & nude ngoai cho ngudi lao dong théng qua cic
doanh nghiép dugc cép phép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nuée
ngoai theo hop ddng, t6 chirc, c4 nhan dau tu ra nudc ngoai hodc don vi su





[image: image7.jpg]nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu dugc
giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoa1 theo hop
dong theo quy dinh ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudce
ngoai theo hop ddng.

3. Cung tmg va gi6i thigu lao dong cho ngudi sir dung lao dong, gém:

a) Tuyén lao dong théng qua thi tuyén dé lua chon, gidi thiéu nhitng nguoi
du diéu kién, dap img yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong;

b) Gidi thiéu lao dong theo yéu cAu cia ngudi st dung lao dong.

4. Thu thép, phéan tich, luu trir va cung cép thong tin vé th truong lao dong.

Piéu 13. Thim quyén cip, cép lai, gia han, thu hoi Giéy phép hoat
dong dich vu viéc lam

L Uy ban nhén dén cép tinh c6 thém' quyén cép, cip lai, gia han, thu hdi
Giay phép hoat dong dich vu viéc lam d6i voi doanh nghiép c6 tru s chinh
hoat dong dich vu viéc 1am tai dia phuong.

2. Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh viéc phén cép hodc uy quyén thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo quy dinh cta
Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong sb 72/2025/QH15.

3. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay cap, chp lai, gia han, thu
hdi Gidy phép hoat dong dich vu viée lam, co quan ¢6 thdm quyén cép, cap lai,
gia han, thu hdi Glay phép hoat dong dich vu viée 1am (sau ddy viét tit 1a Co
quan cé tham quyen) ¢4 trach nhiém déng tai Gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam dugc cép, cap lai, gia han hodc Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam trén céng hodc trang thong tin dién tir cua co quan ban hanh
Gidy phép hodc Quyét dinh va San giao dich viéc lam quéc gia.

Diéu 14. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tét 1a Gidy phép)
do Co quan c6 thiAm quyén cap, cép lai, gia han cho doanh nghiép déap ung du
cac diu kién quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

2. Nbi dung Gidy phép theo Mu s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

3. Thoi han ciia Gidy phép duge quy dinh nhu sau:
a) Thoi han cta Gidy phép téi da 1a 60 thang;

b) Gidy phép dugc gia han nhidu 1an, mdi lin gia han t5i da 14 60 théng;
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phép di duogc cip trude do.

Diéu 15. Piéu kién cAp Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. C6 tru s¢ chinh, chi nhénh cta doanh nghiép hodc dugc doanh nghlep
thué theo hop ddng dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam con thoi han toi
thleu 02 nam (24 thang) tinh dén thdi diém doanh nghiép ndp hd so d& nghi
cAp Gidy phép.

2. ba ky quy hoat dong dich vy viéc 1am 300.000.000 ddng (Ba trim
tridu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am 1a ngudi khong bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dén sy;
c6 trinh dd tir dai hoc trg 1én hodc c6 it nht 02 nam (24 thang) kinh nghiém
trong linh vuc dich vu viéc 1am hodc cung tmg lao dong.

Diéu 16. Ky quy hoat djng dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép thuc hién ky qu§ theo mirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 15
Nghi dinh nay tai ngdn hang thuong mai ctia Viét Nam ho#c chi nhanh ngan
hang nuéc ngoai thanh 18p va hoat dong hop phép tai Viét Nam (sau ddy goi la
ngédn hang nhén ky qu¥).

Lai suét tién ky quy do doanh nghiép va ngén hang nhén ky quj thoa thuén
trong hop ddng ky quy, bao dam phu hop véi quy dinh vé 14i suat tién giri bang
dong Viét Nam ctia Ngén hang Nha nuée Vidt Nam trong ting thoi ky.

2. Tién ky quy cua doanh nghiép chi dugc sir dung dé thanh toén cac nghia
vu tai chinh phat sinh trong truong hgp doanh nghiép khong thuc hién hodc

thuc hién khong day du nghia vy trong hoat dong dich vu viéc lam theo yéu ciu
ctia Co quan ¢6 thAm quyén.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay tién ky quy dugc sir dung, doanh
nghiép phai hoan tra s tién da st dung va bao dam mirc ky quy theo quy dinh.

3. Doanh nghiép dugc rut tién ky qu§ khi doanh nghiép thuéc mdt trong
céc truong hop sau day:

a) Doanh nghiép khéng dugc cép Gidy phép;

b) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy phép hodc khong dugc gia han, cép lai
Gidy phép hodc Gidy phép hét han;

c¢) Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mdt ngén hang nhan ky quy khac;





[image: image9.jpg]d) Doanh nghiép gip khé khan, khong di kha nang bdi thudng cho ngudi
lao dong, ngudi sir dung lao dong do vi pham quy dinh v& dich vu viéc 1am sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh cia phép luét.

4. Hd so d& nghi rat tidn ky quy giri Co quan c6 thAm quyén gdm:

a) Vin ban dé nghi rut tién ky quy ctia doanh nghiép theo Mu sé 08 Phu
luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngén hang
nhén ky quy khac dbi vai trudong hop rat tidn ky quy quy dinh tai diém c khoan
3 Diéu nay;

c) Béo cdo viéc hoan thanh nghia vu va vin ban ching minh viéc hoan
thanh nghia vu (néu c6) dbi véi trudng hop rat tién ky quy quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay;

d) Phuong 4n str dung sb tién rat tir tai khoan ky quy gdm: 1y do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach ngudi lao déng, ngudi sir dung lao dong, sb tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan dbi véi trudng hop rat tién ky quy quy dinh tai
diém d khoan 3 Diéu nay.

5. Trinh ty, thu tuc rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd hd so d& nghj rat tién ky quy theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay tryc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hoic qua ty quyén dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh noi dét tru s& chinh thyc hién hoat dong dich
vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;

b) Trong thm han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1§, Co
quan c6 thAm quyén c6 trach nhiém kiém tra, x4c thuc hd so, viéc hoan thanh
nghia vu ctia doanh nghlep d6i véi quy dinh tai dlem b khoan 3 Diéu nay va c6
vin ban dong y viéc rat tidn ky quy theo Mau s6 09 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh nay, phuong 4n sir dung tién ky quy (néu co) gui doanh nghiép
va ngén hang nhan ky quy. Truong hop khéng ddng y vé viée rit tién ky quy
thi ¢6 van ban tra 161 doanh nghiép va néu rs ly do.

6. Ngan hang nhan ky quy c6 trach nhiém sau:
a) Cép Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vy viéc 1am theo Mau

s6 02 Phuy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan
thanh thu tuc ky quy;
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b) Thuc hién ding céc quy dinh vé md tai khoan, quan ly tién ky quy, nop
tién ky quy, rit tién ky quy, sir dung tai khoan ky quy cta doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam va céc quy dinh lién quan dén tai khoan nay;

¢) Khéng dugc cho doanh nghlep rit tién ky quy khi chua c6 vin ban dong
¥ viée rut tién ky quy ciia Co quan c¢6 thim quyén noi dat tru s chinh thyc hién
hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép;

d) Théng béo bing vin ban t&i Co quan c6 thim quyén noi dat tru sé chinh
thuc hién hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép trong thoi han 03 ngay
lam vi¢c ké tir ngay doanh nghiép rut tién ky quy;

d) Thyc hién diy du trach nhiém ciia ngan hang nhan ky qu§ theo quy dinh
tai Nghi dinh nay va céc quy dinh khac ctia phép luét c6 lién quan.

Didu 17. Hb so, trinh tw, thi tuc cAp Gidy phép
1. Hd so @ nghi cAp Gidy phép gdm:

a) Van ban d& nghi cdp Gidy phép theo MAu s 03 Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh nay;

b) 01 ban chinh Gidy chimg nhan tién ky quy hoat déng dich vu viéc lam
theo Mau s6 02 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) 01 ban sao hop 18 (bao gdm ban sao dugc cp tir s6 géc hodéc ban sao
chimg thyc hodc ban sao chung thuc dién tir hodc ban sao dbi chxeu védi ban
chinh) Glay chimg nhén quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dét
hoac Hop dong thué tru s& dé t6 chire thuc hién hoat dong dich vu viée 1am con
thoi han téi thiéu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp hd
so d& nghi cip Gidy phép.

Trudng hop da c6 thong tin vé Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & va
tai san gan lién voi dat trén Co s¢ dir liéu quoc gia ve dat dai thi khong phai
ndp ban sao Gidy chimg nhén theo quy dinh tai diém nay.

d) 01 Ban sao hop 18 bing cap chuyén mén hogc 01 béan sao hop 1¢ gidy to
chimg minh kinh nghiém (quyét dinh bd nhiém hodc hop ddng lao dong hodc
hop ddng 1am viéc hodc qué trinh tham gia bao hiém xa hoi hoac gidy x4c nhan
kinh nghiém cua noi da 1am viéc) cuia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép thuc hién hoat déng dich vu viéc lam.

Trudng hop gidy t chimg minh kinh nghiém la vin ban ctia nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap héa lanh su theo
quy dinh phap luat.
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Truong hop da c6 thdéng tin vé hop dong lao dong hodc hgp dong lam viée
hodc qué trinh tham gia bao hiém x& hdi ciia ngudi dai dién theo phap lugt cia
doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam trén co s¢ dit ligu qudc gla
v& Bao hiém x4 hdi, co s& dit lidu vé ngudi lao dong thi khéng phai ndp giay
to chimg minh kinh nghiém theo quy dinh tai diém nay.

2. Trinh tu, tha tuc cAp Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghiép nop 01 bd hd so d& nghi cip Gidy phép quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cdng ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c nhan hodc qua uy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cap tinh noi dat tru sd chinh thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am cia doanh nghiép hodc truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so d& nghi
chp Gidy phép day du, hop 1¢, Co quan c6 thim quyén xem xét, cAp Gidy phep
cho doanh nghiép theo Mau $6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
Trudng hop khong cdp Gidy phép phai c6 van ban tra 101 va néu 13 1y do.

Pidu 18. Hd so, trinh tu, thii tuc cap lai Gidy phép
1. Gidy phép dugc cip lai trong cac trudong hop sau day:

. a)Thay dbi tén doanh nghiép dugc cip phép theo quy dinh cta phéap luat
vé doanh nghiép;

b) Thay dbi ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam;

¢) Thay dbi dia c}li tru s& chinh thl;IC hién hoa’g déng dich vu viéc lam cua
doanh nghi€p nhung van trén dia ban cap tinh da cap Giay phép;

d) Gidy phép bi ghi sai thong tin, bj hu héng khong con st dung dugc hodc
khong xac thuc dugc;

d) Gidy phép bi mét;

e) Thay dbi dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khéc so véi noi da
dugc cip Gidy phép.

2. Ho so d nghj cap lai Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay gdm:

a) Vin ban dé nghj cip lai Gidy phép theo Mu sb 04 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém c khoan 1 Pidu 17 Nghi dinh nay dbi véi
trudng hop quy dinh tai diém c, e khoan 1 Pidu nay;
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¢) Vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 Piu 17 Nghi dinh nay déi véi
trudong hop quy dinh tai didm b khoan 1 Didu nay;

) Gidy phép da dugc cép dbi voi quy dinh tai diém a, b, ¢, d va e khoan
1 Biéu nay.

3. Trinh tu, thd tuc cAp lai Gidy phép dbi véi trudng hop quy dinh tai diém
a, b, ¢, d, d khoan 1 Didu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd hé so d& nghi cép lai Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay tryc tiép hozc thong qua dich vu buu chinh c6ng ich hodc
qua thué dich vu clia doanh nghiép, cé nhén hodc qua ty quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dit try s& chinh thyc hién hoat dong dich
vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ' ngdy nhén dugc hd so dé nghi
chp lai Gidy phép dy du, hop 18, €O quan ¢6 thdm quyén xem xét, cp lai Gidy
phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
nay. Trudng hop khéng cép lai Gidy phép phai ¢6 van ban tra 15i va néu rd ly do.

4. Trinh ty, thu tuc cép lai Gidy phép déi véi truomg hop quy dinh tai didm
e khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd hd so d& nghi cap lai Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay tryc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh céng ich hogc
qua thué dich vu ctia doanh nghlep, ca nhan hodc qua uy quyen dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap tinh noi dit tru s chinh méi dé thyc hién hoat
d(_)r}g dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoac truc tuyen tai Cong Dich vu cong
quoc gia;

b) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc hd so dé nghi
chp lai Gxéy phép diy du, hop 18, Co quan c6 thAm quyén xem xét, cp lai Gidy
phép noi doanh ngh1ep d& nghj dat tru s& chinh méi c6 van ban dé nghi Co quan
¢6 thdm quyen noi doanh nghlep da dugc chp Glay phép cung cép ban sao hd
so dé nghi cip Gidy phép va xé4c nhan v& cac diéu kién khong bi thu hdi Gidy
phép ctia doanh nghiép;

c) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc vin ban cia Co
quan ¢6 thdm quyén cép lai Glay phép noi doanh nghiép dé nghi dat tru s&
chinh méi, Co quan c6 thdm quyén noi doanh nghiép da dugc cap Gidy phép
¢6 y kién tra 101 vé tinh hinh hoat dong cia doanh nghiép trong thoi gian hoat
dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi cip Gidy phép cua doanh
nghiép cho Co quan c6 thdm quyén cip lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi
dat tru s& chinh mai.
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Trudng hop doanh nghiép bj thu hdi G1ay phép theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 20 Nghj dinh nay, Co quan c6 thdm quyén noi doanh ng,hlep da duge cap
Gidy phép ra quyét dinh thu hdi va théng béo cho Co quan c6 tham quyén cip
lai Gidy phép noi doanh nghiép d& nghi dit try sé chinh méi;

d) Trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhin dugc védn ban cta Co
quan c6 tham quyen noi doanh nghiép da dugc cap Gidy phép, Co quan c6 thAm
quyén cap lai Glay phép noi doanh nghiép dé nghi dat try s& chinh méi xem
xét, cap lai Gidy phép cho doanh nghiép theo'Mau s6 01 Phuy lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay. Trudng hgp khong cap lai Gidy phép phai cé vin ban
tra 101 va néu 18 ly do.

Diéu 19. Hd so, trinh ty, thi tuc gia han Gidy phép

1. Gidy phép dugc gia han khi bao dam cac quy dinh sau day:

a) Bao dam céc didu kién quy dinh tai Pidu 15 Nghi dinh nay;

b) Khoéng thuge truong hop bi thu hdi Gidy phép theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 20 Nghj dinh nay;

c) Tuan thu day da ché d6 bao céo quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Ho so dé nghi gia han Glay phép duge gui dén Co quan c6 thAm quyén
gia han Gidy phép trudc thoi diém hét han cia Gidy phép it nhét 30 ngay lam
viéc.

2. Hb so d& nghi gia han Gidy phép gbm:

a) Vin ban dé nghj gia han Gidy phép theo MAu s6 05 Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh nay;

b) Vian ban quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu 17 Nghi dinh nay;

¢) Van ban quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh nay dbi véi
trudmg hop doanh nghiép dé nghi gia han Gidy phép ddng thoi thay dbi ngudi
dai dién theo phép luét ctia doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.

3. Trinh ty, tha tuc gia han Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghlep ndp 01 by hé so dé nghi gia han Gify phép theo quy dinh
tai khoan 2 Didu nay truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich hogc
qua thué dich vu cia doanh nghlep, c4 nhéan hodc qua iy quyén dén Trung tm
Phuc vu hanh chinh céng cap tinh noi dit try s¢ chinh thyc hi¢n hoat dich vu
viéc lam cua doanh nghi¢p hoic truc tuyén tai Cbng Dich vu cong quoc gia;
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b) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
gia han Gidy phép ddy du, hop 18, Co quan ¢ thdm quyen xem xét, gia han
Gidy phép cho doanh nghiép theo MAu s& 01 Phy luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay. Trudng hop khong gia han Gidy phép phai c6 van ban tra 1di va
néu rd ly do.

Diéu 20. Hb so, trinh ty, thii tuc thu hdi Gidy phép

1. Doanh nghiép bj thu hdi Gidy phép trong céc truomg hop sau day:

a) Vi pham quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Diéu 5 Luat sé 74/2025/QH15;

b) Chdm dirt hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cua doanh nghiép;

¢) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; doanh
nghiép bi giai the, pha san;

d) Khéng duy tri di céc diéu kién quy dinh tai Diéu 15 Nghj dinh nay;
d) Cho doanh nghiép, tb chirc, ca nhan khéc sir dung Gidy phép;

e) Bi )5& phat vi pham hanh chjnl} trong linh vuc 7hog1t dong dich vu vi§c
1am tir 03 lan trong khoang thoi gian toi da 36 thang ké tir ngdy bi xr phat lan
dau tién hodc co tinh khong chap hanh quyét dinh xir phat;

g) Ngudi dai dién theo phdp luét cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam la ngubi nudc ngoai khong du diéq kién lam viéc tai Viét Nam
theo quy dinh tai Diéu 151 cia B luat Lao dong s6 45/2019/QH14.

2. Ho so @& nghi thu h01 Gidy phép dbi véi truong hop quy dinh tai cc
didm b, ¢ khoan 1 Pidu nay gdm:

a) Vin ban dé nghi thu hdi Gidy phép theo MAu sé 06 Phu luc IT ban hanh
keém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép da dugc cip hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trudc
phap luét ciia doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam d6i véi truong hop Gidy
phép bi mét.

. 3. Trinh ty, thd tyc thu hdi gidy phép dbi vai truong hop quy dinh tai cac
diém b, ¢ khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép nop 01 bo hé so d& nghi thu hdi Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Piu nay truc tiép hoic théng qua dich vu buu chinh céng ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua iy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh noi dat try s& chinh thyc hién hoat dich vu
viée 1am ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;
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b) Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so d& nghi
thu héi Gidy phép day du, hop 1€, Co quan c6 thdm quyén xem xét ban hanh
Quyét dinh thu hdi Gidy phép theo MAu s 07 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay. Truong hop khéng thu hdi Gidy phép phai c6 van ban tra 15i va
néu rd ly do.

4. Trinh ty, th tuc thu hdi Gidy phép doi véi trudmg hop quy dinh tai diém
a, d, d, e, g khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hodc theo yéu cau cta kién nghi thanh tra, kiém tra, kiém
todn cua co quan nha nuéc c6 thim quyén dbi voi doanh nghiép thudc trudong
hop quy dinh tai cac diém a, d, d, e, g khoan 1 biéu nay, Co quan cé thdm
quyén noi dit tru s& chinh thyc hién hoat dong dich vu viéc lam cua doanh
nghiép thuc hién kiém tra, thu thép céc bang chimg lién quan hogc nghién ciru
ho so do co quan ¢6 thdm quyén chuyén dén d& xem xét ban hanh Quyét dinh
thu hdi Gidy phép;

b) Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh thu hdi
Glay phép, doanh nghiép cé trach nhiém nép lai Gidy phép cho Co quan c6
thdm quyén thu hdi Gidy phép noi dit tru s6 chinh thyce hién hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép va bao dam quyén va loi ich hop phép khéc cla co
quan, t6 chirc, ¢4 nhén sir dung dich vu viéc 1am do doanh nghiép cung cip theo
quy dinh cua phap luét.

5. Doanh nghiép khéng dugc cap Gidy phép trong thoi han 03 nam ké tir
ngay bi thu hoi Giay phép doi véi truong hop quy dinh tai diém a, d, d, e, g
khoan 1 Diéu nay.

Pidu 21. Chi nhénh cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép c6 quyén duoc thanh 14p chi nhanh hoat dong dich vu
viéc lam trong nuéc theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14
va dap vmg didu kién quy dinh tai khoan 1 Didu 15 Nghi dinh nay.

2. Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vy
cho chi nhénh, doanh nghi¢p phai thong bao cho Co quan c6 thAm quyén noi dit
tru s& chinh thyc hién hoat dong dich vu vige lam ctia doanh nghlep va Co quan
¢6 thdm quyén noi doanh nghiép dit tru s¢ chi nhanh (dbi v6i trudng hop dia
diém chi nhénh khac tinh so véi noi doanh nghiép da dugc cap Gidy phép) kém
theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu 15 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cua chi nhanh hoat dong dich vu viéc 1am
a) Niém yét cong khai quyét dinh ctia doanh nghiép giao nhiém vu cho chi

nhénh hoat dong dich vu viéc 1am va béan sao dugc chimng thuc tir ban chinh
Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép tai tru s& chi nhanh;
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b) Pinh ky 06 thang (trude ngay 20 thang 6) va héng nim (trude ngay 20
thang 12), bao cao Co quan ¢ thdm quyén noi dt try s& chi nhanh vé két qua
hoat dong dich vu viéc lam ctia chi nhénh thong qua San giao dich viéc lam
quoc gia theo MAu s6 02 Phu luc 1T ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Béo cdo dinh ky 06 thang: Thoi gian chét sb lidu tinh tir ngay 15 thang 12
nam trude ky béo cdo dén ngay 14 théng 6 cta ky béo cao.

Béo cao dinh ky hang nam: Thoi gian chét s6 lidu tinh tir ngay 15 thang
12 nam trude ky bio cédo dén ngay 14 thang 12 cta ky bdo cdo.

4. Thoi han hoat dong dich vu viéc lam ctia chi nhanh khéng vuot qua thoi
han Gidy phép ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Pidu 22. Thong bao hoat dng dich vu viéc lam

1. Trong thai han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay dugc cap Gidy phép, doanh
nghiép phai théng béo cong khai trén phuong tién théng tin dai ching vé Gidy
phép, dia diém, linh vyc hoat déng, tén nguoi dai dién theo phép luat thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam, trang thong tin dién tir (website) (néu cb), email,
s6 dién thoai lién hé.

2. Truée 10 ngay lam viée, ké tir ngay bét d4u hoat dong dich vu viéc lam,
doanh nghiép c6 trach nhi¢m thong béo bing vin ban cho Co quan ¢6 thim
quyén noi dét try so chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh
nghiép vé ngay bét dau hoat dong.

3. Truong hop chuyen dia dlem dat tru s¢ chi nhénh, doanh nghiép phai ¢6
vén ban gtri Co' quan c6 thdm quyen noi dit tru sé chi nhanh vé dia diém méi
kém theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Didu 15 Nghi dinh
ndy trong thoi han 10 ngay lam viée, trude ngay thuc hién chuyén dia diém.

Pidu 23. Trach nhiém ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1. Niém yét cong khai ban sao dugc chung thue tir ban chinh Gidy phép,
lich 1am viéc, gia dich vu tu vén, gidi thidu viéc 1am tai tru s& chinh thyuc hién
hoat dong dich vu viéc lam, chi nhanh cta doanh nghiép va thong tin lién hé
ctia doanh nghiép bao gém: Tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh va chi
nhénh, trang théng tin dién tir (website) (néu ¢6), email, s dién thoai lién hé.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, k& tir ngay ngudi str dung lao dong
thong béo tuyén dung ngudi lao dong, doanh nghiép c6 trach nhiém cap nhat
két qua trén San giao dich viéc 1am qudc gia; thuc hién theo ddi tinh trang viéc
lam ctia nguoi lao dong do doanh nghiép giGi thidu ti thiéu 01 thang hodc
trong thoi gian thuc hién hop ddng lao dong déi véi nhimg trudong hop thuc
hién hop déng lao dong dudi 01 thang theo Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh nay.
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3. Lap, cap nhat, quan ly dit liéu lao"dcfmg dang ky tu vén, giéi,thiéu viéc
lam; ngudi st dung lao dong déngNk}'l tuyén lao dong va thuc hién két ndi, chia
sé thong tin, dit liéu theo hudng dan ctia Bo Ni vu.

4. Bao dam an toan, bao mat dit li€u ca nhan, dit liéu lao dong, dir liéu
giao dich viéc lam theo quy dinh ctia phép luat; xay dung va thuc hién céc bién
phép phong ngtra, phat hién, canh bao va ngin chin céc hanh vi gian 14n, ltra
dao trong hoat dong dich vu viéc lam.

5. Doanh nghiép hoat dong kinh doanh dich vy vi¢c lam theo phuong thire
thuong mai dién tir c6 trach nhiém ket noi, chia s¢, dong b thong tin, dit licu
trén San giao dich viéc lam quoc gia.

6. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhan dugc van ban ctia Co
quan c6 thAm quyén vé viéc khong cép lai hodc khong gia han hogc thu hdi
Gidly phép, doanh nghiép c6 tréch nhiém thanh ly cac hop ddng vé dich vu viéc
lam dang thuc hién; thuc hién cac nghia vy, trach nhiém trong hoat dong dich
vu viéc 1am dbi véi co quan, td chirc va cé nhén theo quy dinh ctia phap luét.

7. Pinh ky 06 théng (trudc ngay 20 thang 6) va ha.ng nam (trudc ngay 20
thang 12), bao céo két qua hoat dong dich vu viéc lam dén Co quan c6 thdm
quyén théng qua San giao dich viéc lam quéc gia theo MAu sb 02 Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Béo céo dinh ky 06 thang: Thoi gian chét s6 liéu tinh tir ngay 15 théng 12
nam trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 6 cuia ky bao cdo.

Béo céo dinh ky hang nam: Thoi gian chét sb lidu tinh tir ngay 15 thang
12 nam trudce ky bao céo dén ngay 14 thang 12 ciia ky bao céo.

8. Thuc hién déy du trach nhiém cta doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc
lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chwong IV
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Diéu 24. ThiAm quyén va trach nhiém ciia B Ngi vu

1. B6 N6i vu chiju trach nhiém glup Chinh phii thuc hién théng nhét quan
ly nha nuéc déi véi hoat dong dich vu viéc lam trong pham vi ca nudc.

2. Té chirc thuc hién, tuyén truyén, phd bién, huéng dén, theo di thi hanh,
kiém tra chuyén nganh, gidm sét viéc thyc hién Nghi dinh nay.

3. Quyét dinh thanh 1ap Trung tam quéc gia vé dich vu viée lam thuc hién
nhiém vu quy dinh tai khoan 3 Diéu 7 Nghi dinh nay.
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4. Xay dung va quan ly San giao dich viéc lam qudc gia hoat dong trén
nén tang sO dé két néi, tich horp, chia sé dit ligu v& lao dong, viéc lam trén pham
vi toan quéc nham hd tro giao dich viée lam, quan ly nha nudce va phan tich, du
bdo thi truong lao dong.

B N¢i vu ban hanh quy ché, quan Iy va van hanh San giao dich viéc lam
qude gia theo quy dinh ctia phap luat v& an ninh mang, giao dich dién tir, bao
vé dit liu cd nhan va cac quy dinh khéc cta phap luét c6 lién quan.

Diéu 25. ThAm quyén va trach nhi¢m ciia co' quan Trung wong té chirc
chinh tri - xa hi

1. Ra soat, sa'ip xép, kién toan céc Té chic dich vu viéc lam cong thude
thdm quyén thanh 1ap bao dam céc tiéu chudn, didu kién hoat déng theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.

2. Kiém tra hoat dong cua Td chirc dich vu viée lam cong thude quyén
quan ly theo quy dinh cta phép luét.

3. Theo dbi, téng hop va béo céo dinh ky 06 thang va hing nim v& tinh
hinh hoat dong ctia cac T chirc dich vu viée 1am cong thude thAm quyén thanh
1ap, b chirc lai theo MAu s6 03 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay
gui Bo Noi vu.

Diéu 26. Thim quyén va trach nhi¢m cia Uy ban nhan dan c4p tinh

1. T4 churc thi hanh Nghi dinh nay trén dia ban; kiém tra va thuc hién béo
céo dinh ky 06 thang, hing nam hodc dot xuit vé két qua hoat déng dich vu
viéc 1am trén dia ban quan 1y theo Mau s6 03 Phu lyc III ban hanh kém theo
Nghi dinh nay gtri B N6i vu.

2. Quyét dinh thanh 1ap, tb chirc lai, thay déi tén goi, giai thé, quy dinh t&
chuc b may, nhiém vy, quyén han ctia T chirc dich vu viéc lam cong thude
Uy ban nhan dén cép tinh theo quy dinh ciia phép luét; bao dam duy tri TS chirc
dich vu viéc 1am cong thudc S& Noi vu dé thyc hién chinh sach viée lam, phat
trién thi truong lao dong va bao hiém that nghiép.

3. Xay dung, trinh Hoi ddng nhan dan cting cip xem xét ban hanh Nghi
quyét v& duy toan chi ngén sach dia phuong dé thuc hién cac hoat dong tu van,
gi6i thiéu viéc lam cho ngudi lao déng khong thude dbi tugng tham gia bao
hiém thit nghiép va cung cip théng tin thi trudng lao dong qua T4 chirc dich
vu viéc lam cong.
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4. Quyét dinh cu the vé che do, tiéu chuén, dinh muc chi ngén sach do Hoi
dbng nhén dén cing cép giao v& hoat dong dich vy viéc 1am trén dia ban; quyét
dinh phan bb, giao du todn chi d6i véi céc noi dung v& dich vu viéc 1am theo
quy dinh cta phép luat vé ngan sach nha nuéc.

5. Quan ly sb lugng nguoi lam viée hudng luong tir ngan sach nha nudc
trong cac T4 chire dich vu viée 1am cong thudc pham vi quan ly cuia dia phuong
theo quy dinh ctia phéap luét.

Chuong V
Q})IEU KHOAN THI HANH

Didu 27. Hiéu lu'c thl hanh

I Ngh1 dinh nay co i éu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

G

2.N§ dm $623#021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu
quy dinh chi ti an 3 Piéu 37 va Pidu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am hét hiéu luc k& tur
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Diéu 28. Diéu khoin chuyén tiép

1. Cac doanh nghiép da dugc cép, cép lai, gia han Gidy phép trude ngay
Nghi dinh ndy c6 hi¢u luc thi hanh thi dugc tiép tuc thuc hién hoat dong dich
vu viée 1am cho dén khi Gidy phép hét han trir truong hop bi thu hdi theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh nay.

2. Khéng 4p dung quy dinh tai diém c, e khoan 1 Didu 18 Nghi dinh nay déi
voi t.ruorng hop doanh nghiép thay déi dia chi tru 56 chinh thyc hién hoat dong
dich vu viéc lam so véi dia chi trén Gidy phép do sip xep, t6 chirc lai don vi hanh
chinh céc cép, trix trudng hop doanh nghiép ¢6 nhu cau cép lai Gidy phép.

3. Doanh nghiép d4 ngp day du hd so dé nghj cap, chp lai, gia han hogc thu
héi Gidy phép va dap tmg du cac didu kién theo Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP
truée ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh nhung chua dugc cép, cip lai,
gia han hoic thu hoi s& khong thuc hién lai céc budc trong thu tuc hanh chinh
da thuc hién va duoc cép, cép lai, gia han hoic thu hdi Giéy phép theo quy dinh
ctia Nghi dinh nay.

4.Th chue dich vy vige lam cong thanh 18p va hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP thi dugc tlep tuc hoat dong. Truong hop khéng
bao dam diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh nay thi phai_ bd sung
diy du didu kién trong thoi han 24 thang, trudng hop khéng bé sung ddy du thi
phéi chim dut hoat dong dich vu viéc lam.
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Diéu 29. Trach nhiém thi hanh

Céac Bo truong, Tha truéng co quan ngang bg, Thii trudng co quan thuge
Chinh phu, nguoi dimg dAu t6 chic chinh tri - x& héi, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong va cic co quan, td chirc, c4 nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

Noi nhin: TM. CHINH PHU

- Ban Bi thu Trung uong Dang; KT THU TUONG
- Thi tuéng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Céc bg, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thudc trung wog g

- Vin phong Trung wong va céc Ban cia Dang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng Dén toc va cac Uy ban ciia Quéc hoi;

- Viin phong Quéc hoi;

- Tda én nhan dén i cao;

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;

- Knem toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit trin To quoc Viét Nam;

- Co quan trung uong clia céc t6 chirc chinh tri - xa hdi;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg ly TTg, TGD Céng TTDT,
céac Vy, Cuc, don vi truc thude, Cong béo;

- Luu: VT, KGVX (2b). 3¢

m Thi Thanh Tra
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NG TRONG HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kém theo Nghi dinh s6 352/2025/NP-CP

30 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii)

Mau s6 01

Phiéu ding ky dich vu viéc lam (danh cho nguoi lao dong)

M3ausb 01a

Phiéu dang ky tim viéc lam

Mau s6 02 | Phiéu ding ky dich vu viéc 1am (danh cho tap thé ngudi lao dong)

Mu sé 03 Ptueu dang ky dich vu viéc lam (danh cho ngudi st dung lao
dong)

Mau s6 03a | Phiéu dang ky gidi thiéu, cung tng lao dong

M3u s6 04 | Theo déi tinh trang vi¢c lam cuia nguoi lao dong
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Miu s6 01. Phiéu diing ky dich vu viéc 1am (danh cho ngudi lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao déng)

1. Thong tin c4 nhin

S8 QHEN thORI* 1.+t
P
s L S
lién lac .
Li€n hé Khac (DU CO).oevuuniiiiiieiiiiie e
Déi tuong wu tién (néu c6)
[ 1 Nguoi khuyét tat [ 1Ngudi dan toc thiéu sb [ 1Nguoi thuse ho ngheo, cin nghéo
[ 1B dbi xuét ngii [ 1Khae (Ghi 18);.ccveinsvassssssmuassonssnmesassosssvnssssnnpsssonmossasssvons
2. Trinh @} hoc vin, chuyén mén ky thust
Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua t6t nghiép Tiéu hoc [ 1Tt nghiép Tiéu hoc
[ 1Tt nghiép Trung hoc co s& [ 1Tét nghiép Trung hoc phd thong
Trinh dd | [ ] Chua qua dao tao [ 1 CNKT khéng bang Chuyén nganh dao tao:
CMKT |[ ]Socép [ ] Trung cép
- [ ]Cao ding [ 1Pai hoc
nhat*: | [ | Thec st [ ] Tién st
Trinh d§ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bang Chuyén nganh do tao:
CMKT |[ ]Sochp [1Trungedp |
khic: [ ] Cao déng [1Paihoc |
[ 1Thac st [ ]Tién st
16211 1 1 CORREETR e
khac s
Trinh d¢ k¥ nang nghé (néu c6): .........oeevvvveeeiieeeeeeeee, Bac:
Trinh dd | Ngoai ngit 1: ...oooevvveniiiiiiiiiiiiieeeeee, Chunpehiz:..commmmmmassesins
ngoainglt | Kha nang sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ 1 Trung binh
NEoai DRI D2 wisisraamisvimimmonsamemmennmansssnnsnsosammmssmes Chitng/chis:.cocamesmsnsse veomons

| Kha ning st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh






[image: image23.jpg]Trinh @8 | [ ] Tin hoc VAN PRONG......uvneiiii et e
tinhoc | Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
[, DINAC . srosresments e e smsrms smarmsiars o o vty i o S S S S T
Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
Ky néng | [ ] Giao tiép [ 1 Thuyét trinh [ 1 Quan ly thoi gian
mém [ ] Quan ly nhan sy [ 1 Téng hop, bao cao [ ] Thich img
[ ]1Lam viéc nhém [ ]Lam viéc doc lap [ ] Chiu dugc ap luc cong viée
[ ] Theo déi giam sét [ ] Tu duy phan bién
[ TKF 0Ang MEM KBAC ...t

3. Kinh nghi¢m lam viéc (néu c6)

Tén don vi | Chtc vy Cong viéc chinh Thoi gian

4. Ping ky dich vu (tich déu “X> vao cac dich vu dang ky)

[ 1 7w vdn chinh sdch, phdp ludt lao déng

[ 17w vén viéc lam

[ 1 Tw vdn vé dao tao, ky ning nghé

[ ] Ding ky fim viéc lam - bé sung thong tin tai méu sé 01a — Phu lucl

T6i da doc lai va dong y dé to chure dich vu viéc lam sur dung céc thdng tin néi
trén phuc vu cho cong tac tu van, gi6i thiéu viéc lam, két nbi cung - cau lao dong./.

., Ngay.....thdng.....ndm.......
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

Ghi chii:
Nguoi lao dong dién théng tin vao «...... ” vatich “X” vao [ ] twong img véi ndi dung tra 1oi.
(1) Ma s6 do T chire dich vu viéc 1am ghi.






[image: image24.jpg]Miu s6 01a. Phiéu diing ky tim viéc Iam

PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM

Masé Duvereeeereeennns

Viée lam mong muén:

Loai hinh doanh nghi¢p: [ ] Nhanuée [ ] Ngoai nha nude [ 1C6 vén dau tu nuée ngoai

Tén cong viéc*

MG ta cong viec*

Ma nghé®:
CBP Lo ’ CAD 22
CAP 3o [
Chite vy*: [ ] Nhan vién [ ]Quan Iy [ ] Lanh dao

(IR T 11 (o) O O

Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cin tim:
[ IKhénged [ ]Dudilnam [ JTirl dén2nam [ ] T2 dén5nam [ ] Trén 5 nam

Noi lam | Uutién 1: Tinh.......ooooeeeviiiiiiiennn.... XA/PREONGKCN . ssavsisvsspvemassamssearass
viéc uu
tién [ R Rt T e T —
Loai hgp dong LD: [ ] Khong xéc dinh thoi han [ ] Xac dinh thoi han duéi 12 thang
[ ] Xac dinh thoi han tir 12 dén 36 thang
Kha nang dap ung: [ ] Lam ca [ ]1Di cong tac [ ]Di biét phai
Hinh thire lam viée: [ ] Toan thoi gian [ ] Bén thoi gian
Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc 1au dai [ ]Lam viéc tam thoi [ ]Lam thém
Murc luong*: - Luong thang:............. (VN dbng):
[ 1Dué6i 5 trigu; [ ]5-10 tri¢u; [ ] 10-20 triéu; [ ] 20-50 triéu; [ ]>50 triéu
-[ ]Luong ngay ............. vnd/ngay
-[ ]Luong giov  ............. vnd/gidy

- [ ] Thoa thuan khi phong van
-[ ] Hoa hdng theo doanh thu/san phim

Hotrgan:[ J1bita [ ]2bira [ ]3bira [ ]Béng tién
[ 1Déng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhén tho; [ ] Tro cAp thoi viéc [ ] Nha tré
Chédd | [ ]Xedwadén [ |Hdtrodilasi [ |Kyticxda [ ]HAtronhao [ ]Dao tao

phiicloi [y 1 & di/thiét bj h3 trg cho ngudi khuyét tat [ 1Co hoi thang tién
[ TRHAC sponsmssmommsmmaamnieiiim e i st s e g e S s bt
Pidu |Noilamviéc  |[ ] Trong nha [ 1Ngoai troi [ ] Hdn hop

kién | Trong luong nang | [ ]1Duéi 5 kg [15-20kg [ ] Trén20 kg ]
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lam | Pimg hosc di lai u ] Hau nhu khong c6 [ ] Mic trung binh [ ] Cin dimg/di lai nhidu
Ve | Nghenbi [ 1Khéng can thiét [ ] Nghe néicoban [ ] Quan trong
Thi lyc [ 1Mt binh thudng [ ] Nhin dwoc vat/chi tiét nho
)-Thaotz'icb?mgtay [ 1Laprap db vétlon [ ] Lip rap dd vatnho [ ] Lép rap dd vat rét nho
Dung 2 tay [ ]Cén2tay [ ]DoikhicAn2tay [ ]Chicinltay [ ]Trai [ ]Phai
Sin sang lam vigc* [ ]Lam viéc ngay [ ]Lam viéc sau ( ...... ) thang
Hinh thirc tuyén dung* JL] Tryc tiép [ ] Qua dién thoai [ ]Phéng vén online [ ] Nop CV

Tbi da doc lai va dong y dé To chirc dich vu viéc lam suir dung céc thong tin noi
trén phuc vu cho cong tac tir vén, gidi thiéu viéc 1am, két ndi cung - cau lao dong./.

...... » NgAy......thang.......nam... .
XAC NHAN CUA NGUOI DANG KY

Ghi chi:

Ngudi lao dong dién thong tin vao “...... * va tich “X” vao[ ] twong ung v6i ndi dung tra 15i.

(1) Ma s6 do To chire dich vu vige lam gh| (tring v&i ma s6 clia ngudi lao dong dang ky & méau s6 01/PLI).
(2) Ma nghé do T4 chire dich vu viéc lam ghi, ma hoéa.
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Miu s6 02. Phiéu ding ky dich vu viéc Iam (danh cho tap thé nguoi lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho tdp thé nguoi lao déng)

1 1 L ——

1. Théng tin tip thé ngudi lao dong

Ho va tén nguoi dai dién™*:.... ...,

T T 1 T T E—————

tin
lién ‘ Emaili.. ..o e

lac

2. Ping ky dich vy (tich ddu “X” vao céc dich vu ding k )
ng JCL VR g Xy

[ ] Tuw van chinh sdch, phdp ludt lao dong
[ 1 Tw vén viée lam

[ 1T vén vé dao tao, ky nang nghé

[ ] Khdc...

3. Thoi gian ding kz

- NgAY......thang.......nam..
XAC NHAN CUA NGUOI BAI DIEN

Ghi chi:
Nguoi dal dién dién théng tin vao “...... 7 va tich “X” vao [ ] twrong (g véi noi dung tra 16
(1)Ma sb do T4 chire dich vu viéc lam ghi.
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Miu s6 03. Phiéu ding ky dich vu vi¢c 1am (danh cho ngudi sir dung lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi sir dung lao dong)

1. Théong tin doanh nghiép

Logi hinh doanh nghiép*: [ JNhanuéc [ ]Ngoainhanuéc [ ] C6 vén ddu tr nude ngodi

21 TLEA 1 | [RRRU————————— XEA/PhUdNg. ......eiiiiiiiiieeeiiiee e,
Dia chi €U th&* ...ttt

[ DR N ecmesmsasmormes e Sommsmassmsissismmnsins on socnionmestcatssse o o e T A N Y S s
S dien thoai*:.........ccoevevreeeireeineen, BRI s s s it
Nganh kinh doanh chinh*:

[ 1 Noéng, 14m nghiép va thiy san [ ]Khai khoang

[ ] Céng nghiép, ché bién, ché tao [ 1Xay dung

[ ]SX va phén phdi di¢n, khi dét, hoi nuée va [ ] Cung cép nuée, hoat dong quan 1y va xir ly
diéu hoa khong khi nude thai, rac thai

[ ] Vén tai, kho bai [ 1Dich vu luu trd va &n uéng

[ ] Thong tin va truyén thong [ ] Hoat dong tai chinh, ngén hang va bao hiém
[ ]Hoat ddng kinh doanh bat dong san [ ]1Hoat dong chuyén mén, khoa hoc va cong nghé
[ 1Hoat dong hanh chinh va dich vu hd trg [ ] Gido duc va dao tao

[ 1Y té vahoat dong trg gitp xa hoi [ 1Nghé thuét, vui choi va giai tri

[ ]1Ban budn va ban 1¢; sira chita 6 t6, md t6, xe [ ] Hoat dong cia DCS, t6 chie CT-XH, QLNN,
mdy va xe c¢6 dong co khac ANQP, BDXH bit budc
[ ]Hoat dong lam thué va c4c cong viée trong [ ] Hoat dong, dich vu khac

h¢ gia dinh [ 1Hoat dong ciia céc tb chirc va co quan quéc t

Mat hang/san phdm dich vu chinh®:..........cccoooooiiiiieee
Quymé [[]<10 [ ]10-50 [ 151-100 S8 lao dong tuyén dung 6
lao [ 1101-200 [ ] 201-500 [ 1500-1.000 EEOTO0S: s ivosrssmmnis

dong™: | [11.000-3.000 [ 13.000-10.000 [ ]>10.000






[image: image28.jpg]2. Diing ky dich vu (tich ddu “X” vao céc dich vu dang ky)

[ 1 Tw van chinh sdach, phdp ludt lao dong

[ 1 Tuw van tuyén lao dong, quan tri va phat trién ngudn nhén luc

[ 1 T vén sir dung lao dong va phat trién viéc lam

[ 1 Ping ky gidi thiéu, cung iing lao djng = bé sung thong tin tai miu sé 03a - Phu luc 1
[ 1 Khdc (ghi rd):

3. Thoigian BNEKY: . ...ovovomoimesvsvsssssssnismsmssssiesie sy s sss s 8Ee8s ve S To T84 7448 §55evmaTa TR TTssesss

4. Thong tin ngwdi dai dién doanh nghiép diing ky

L o

Sé dién ThORIY s s snamimsmsaammemessmss

Hinh thirc lién hé khac (néu co):

Téi di doc lai va dong y de T4 chire dich vu viée lam sir dung cdc thong tin néi
trén phuc vu cho cong tac tu van, gidi thiéu viéc lam, két ndi cung - cdu lao dong./.

e , ngay......thang.... ... 157, )
XAC NHAN CUA NGUUI PANG KY

Ghi chii:
Nguoi dang ky djén thong tin vao “...... ”vatich “X” vao [ ] twong tmg véi ndi dung tra 16i.
(1) Ma s6 do T4 chirc dich vu viéc lam ghi.
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MAu s6 03a. Phiéu diing ky giéi thiéu, cung tng lao ddng (danh cho nguoi sir dung
lao dong)

PHIEU PANG KY GIOI THIEU, CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi swr dung lao dong)

M2 S8 Devviireeeeeeeeenns

1. Théng tin tuyén dung

TN CONE VIEC s vssvin sh5ain i msni rinsmmsmnsmamannsinmmesmesisammeiemaisnin dxmass

MO ta cong viéc*

M nghé®:

Chirc vu*: [ ] Nhan vién [ ]Quanly [ ]Lanh dao
1 1
Trinh d6 hoc van*: [ ] Chura tét nghiép tiéu hoc [ 1Tét nghiép tiéu hoc
[ 1Tét nghiép Trung hoc co s& [ ] Tét nghiép Trung hoc phd thong
Trinh d§ | [ ] Chua qua dao tao [ 1 CNKT khéng bing Chuyén nganh dao tao:
CMKT*: | [ ]Socép [1Trungedp |
[ ]Cao déng [1Paihoc |
[ ] Thac st [ITiénsi
Trinh 00 [ Fosoommmmmeinsiassms smmssssmssns sHassmas b5 i amas s onome sieati soat s s s
khac T
Trinh d6 k§ ning nghé: Bic:
Trinh d0 | Ngoai ngir 1: ......oiiviiiiiiiiiiiiiiiiiie e (85,177 1)) (o
ngoai Kha ning sir dung: [ ] T6t [ 1Kha [ ] Trung binh
ngtt I 1 T 1) L ——— ChAFIChL. vsmmmmismiesie
Kha nang sir dung: [ ] Tét [ ]Kha [ ] Trung binh
Trinh d0 | [ ] Tin hoc VAN PRONG. ....cevviiniiiiiiiiiee e e
tinhoc | Kha nang sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
L JBNACE conersvnmsammssmssmomminmana s omm st e s e e A
Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Khé [ ] Trung binh
Ky néang | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ 1Quan ly thoi gian
mém [ ] Quan Iy nhan su [ 1 Téng hop, béo céo [ ] Thich ung
[ ]Lam viéc nhém [ ]1Lam viéc doc lap [ ] Chiu duoc ap luc cong viée
[ ] Theo doi giam sat [ ] Tu duy phan bién
[ K DEDR MEIVKBACT vvosevpsvossnss s 355555 50 5sas i 5304 32 530 s homammmmasonsmassnsasen

Yéu cu kinh nghiém:
[ ]Khéngyéucdu [ ]Du6ilnim [ JTeldén2nim [ ]Tir2dénSnim [ ]Trén 5 ndm

Noi lam viée dy kién: Tinh......................... Phudng, x4, thi trdn/KCN............cocvveeeneeenn..
Loai hop dong LD: [ ] Khong xac dinh thoi han [ ]Xac dinh thoi han dudi 12 thang

[ ] X4c dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thng






[image: image30.jpg]10

Yéu ciu thém: [ ] Lam ca; [ 1Dicongtic; [ ]Di biét phai
Hinh thirc 1am viéc*: [ ] Toan thoi gian; [ ] Bén thoi gian

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai; [ ]Lam viéc tam thoi; [ ]Lam thém —I
Mirc lvong*: - Luong thang (VN ddng):
[ 1<5triéu; [ ]5-10 triéu; [ ]10-20 triéu; [ ]20-50 triéu; [ ]>50 triéu
- [ ] Luong ngay ............. /ngay
s[ 1 Luong @il .ccounveinins /gio
- [ ] Théa thuan khi phéng van
-[ ] Hoa hong theo doanh thu/san phdm

HG trg an: [ ] 1bita; [ ]2bira; [ ]3 bira; [ ] Bing tién: ... .....; [ ] Khong hd tro 1
o [ 1Déng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BHnhantho; [ ] Tro cAp thoi viéc; [ ] Nha tré
phiic 1gi* [1] Xfe dua d('?n; [ 1H? tro dilai; [ ]Ky tic x4; [ 1HS tronha &; [ ]Pao tao

[ ]1Loi di/thiét bi hd trg cho ngudi khuyét tit [ ] Co hoi thang tién

[ 0 DG ov:ctmmissnesiommiomesuersmmennsssimrssossassssmmasssnnss e semsss s ames s e o

Noi lam viéc [ ] Trong nha; [ ]1Ngoai troi; [ 1Hdn hop

Trong lugng néng | [ ] Dudi 5 kg [ 15-20kg [ ]Trén20 kg
Pitukién Dimg hozc di lai | [ ]Haunhu lfhéng'cé; [ ] Mitc trung binh; [ ] Cén dimg/di lai nhiéu
lamwéc « | Nghe noi [ ]1Khong can thiet; [ ] Nghe noéi co ban; [ ] Quan trong

Thi luc [ ] Murc binh thudng; [ ] Nhin duoc vat/chi tiét nho;

Thao tac bang tay | [ ]Léprépdd vtlom; [ ] Léprapddvitnho; [ ]Lip rip db vatrkt nho

Dung 2 tay [ 1Cén 2 tay; [ ] Dbi khi cin 2 tay; [ ] Chi cAn 1 tay; [ ] Trai; [ ] Phai

Déi tuong wu tién: [ 1 Nguoi khuyét tit; [ ]Bo doi xudt ngli; [ ]Nguoi thue hd nghéo, cin ngheo
[ 1 Nguoi dan toc thieu s6; [ ] KhAC (2D 18).......veveeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeees oo,

Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ] Qua dién thoai; [ ] Phong vAn online; [ 1N6p CV
Thoi han tuyén dung*: ngay  théng nam
Mong muén cia doanh nghiép déi véi TCDVVL: [ ] Tu van; [ ] GT viéc lam; [ ] Cung tmg LD

2. Théng tin nguwdi lién hé tuyén dung ]
Hovatén®:.....oooooiiiiiiii e, ChEC VR o invsnssbssssmmsimeaeisssassa s
S8 dien thoai*:.........ccvveeeiiiieeeeeeeeee, Bmail®*s.ccinmmmammmassanssnmimm s s
Nhén SMS théng béo g tuyén Nhan email théng béo img tuyén

[1Co [ 1Khong [1Co [ 1Khong

Hinh thire 1i8n hé KAC (IEU €O ..vvvvveeeeeeee e e

Toi da doc lai va dong y dé td chirc dich vu viéc lam str dung céc thong tin néi trén
phuc vu cho cong tac tu van, gidi thidu viéc 1am, két ndi cung - cau lao dong./.

e ngay......thang...... 751, - ]
XAC NHAN CUA NGUUI PANG KY

Ghi chi:

Nguoi dai dién dién thong tinvao “...... 7 vatich“X”vao[ ] tuong tmg voi ndi dung tra 1oi.

(1) Ma s6 do T4 chire dich vu viée lam danh s6 tring véi ma s6 ciia ngudi dai dién dang ky & mau sb 03/PLL
(2) Ma nghé do Tb chirc dich vu viéc lam ghi, ma héa.
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MdAu s6 04. Theo dai tinh trang viéc 1am ciia ngudi lao dong

KET QUA KET NOI VIEC LAM

A Ko _on P
Ket noi viéc lam

- Cot 4: Ghi trinh do: Khong c¢6 bing, chimg chi; So cp, Trung cép, Cao déng, Pai hoc, Thac si, Tién si.
- Cot 8: Ghi nganh san xuét kinh doanh sir dung nhiéu lao dong nhét cta don vj.

- Cot 11: Duéi 5 trigu ghi s 1; tir 5 - 10 triéu ghi s6 2; tir 10 - 20 triéu ghi s8 3; tir 20 - 50 triéu ghi s6 4; trén 50 triéu ghi sb 5.
- Cot 12: Ghi cu thé ngay, thang, nam ngudi lao dong bét dau 1am viéc thyc té.

Thong tin ngwoi lao dong Thong tin ngudi sir dung lao dong
z S 5 =2 Ghi
STT | s§ | Hova | Trinh |Gisi| S0 Ten |Neamhsin) oy | omge | Ngaybat | c o
A = , . | DPKKD 5 xuat kinh |Piachi| ..° dau lam | chu
DPDCN| tén do tinh don vi viéc lam | lwong ia
| | /MST doanh viée
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12
T
Ghi chu:
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lING TRONG CAP, CAP LAI, GIA HAN, THU HOI
HEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

i theo Nghj dinh s6 352/2025/NP-CP

p 30 thang 12 nam 2025 cua Chinh phi)

Miusé 01 | Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Mausé 02 | Gidy chimg nhén tidn ky quy hoat déng dich vu viéc lam
Mausé 03 | Pon d& nghi cép Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam

Méu s 04 | Pon dé nghi cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Méusd 05 | Pon dé nghi gia han Giéy phép hoat déng dich vu viéc lam
Méu s 06 | Pon dé nghi thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mius6 07 | Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam
Méu s6 08 | Pon dé nghi rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Mau s 09 | Thong béo ddng y rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam






[image: image33.jpg]Mdau sb 01. Gidy phép hoat dgng dich vu viéc lam

CO QUAN CO THAM QUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam ...
GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
S6 Gidy phép:......"./20.@. /GP-...®..

Dang ky hoat dong DVVL Ian dﬁu, ngay..... tha’ng...mim .......
Dang ky thay déi lan thik: ..., ngay... .... thang......ndm.......

1. Tén doanh nghi¢p™:

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét (ghi bang chik in hoa)........................

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (Méu c6): ...vvveerrrveererrrrrennen

Tén doanh nghIEP VIt tAt (MU CO): .vvvvvereveereeeeeeeeeeeeeee e

2. M $6 doanh nghidp: ...........ooooooiiooieeeeeeeeeeceeree e

3. Tru sé chinh hoat dgng dich vu viéc lam:

5 1T 11 O R

Dién thOal: «esesvesissssss 15,1703 (11 1) SO, WeEbSItE: yocsrusussssvssssnss

4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thwe hién hoat djng
dich vu viéc lam:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): ...........cooeevveee... Giéi tinh: ...........

Chue danh/ChIC VIS wovossrssissvssnsssoporssivsusussmusssnsvoisvenssssasssossesssssissvrsassonssssssse

5. Thoi han higu lyc ciia Gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va c6 thoi han 1.... thang ©.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhn: (Chit ky, déu)
Ho va tén
Ghi chu: )
(1) S6 thit t Gidy phép.
(2) Nam ban hanh.

(3) Viét tét tén tinh, thanh phd truc thuge trung uong.

(4), (5) Tén, Ma sé doanh nghiép viét theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(6) Trudng hop cap lai Glay phép hoat dong dich vu viéc lam ma thai han cap lai c6 ngay 1é khong tron
thang thi ghi rd s6 thang, s6 ngay.
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Miu s6 02. Gidly ching nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic
L — ., ngay ... thang ... nam .....
GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Can cit Nghi djnh 56 .../2025/ND-CP ngay... .thdng.....ndm 2025 ciia Chinh

phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Viéc lam vé dich vu viéc lam

Dién thoai lién hé: .

Ten doahi MBRICHE c.cocnscmsummummmmssms s R
Dia chi tru s¢ chinh:.
M s6 doanh nghiép: .........

Pa ndp tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am nhw sau:

AR 08 S e
SO BN DANG CHE: .ottt
S6 tai khoan ky quy:.
I IV AN A2 o scmmmmvssnnssmessrssionmasssaderosassess s 453N S astin
NEAY KY QUF: oo ssssssssssssssssssssseess s
S6 hop ddng ky quy:.................. DAY ..ovvvvrvreeneneesessessessesssssssssssssismssssesssssssssssssssssssssses

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, déu)

Ho va tén





[image: image35.jpg]4

Miu s6 03. Don d& nghi cip Gidly phép hoat dong dich vu viée lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

SOnsszmmesr ° vseeorens , NgAy ...... thang ......ndm ...
PON PE NGHI
Cép Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh giri: ....covnnnn.... L
1. Tén doanh nghi¢p®:
- viét bﬁng tleng Viét: ..

- Viét bang tleng nudc ngoal (neu co)

- Viét tat (éu cO): oo

2. M s6 doanh nghiép®:...

3. Tru so:

- Dia chi tru s¢ chinh cia doanh nghiép:

- bia chi tru s& chinh hoat dng dich vu viéc lam:....

- Gidy chtmg nhén quyén s& hitu (08u ¢6) @:...eeoo

- Dién thoai:................... Email: ........ccc......... Website...

4. Ngudi dai dién theo phap lujt ciia doanh nghi¢p thl,rc hlgn hoat dqng
dich vu viéc lam:

- Ho, chir dém va tén (ghi bing chit in hoa):

- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ /......Giéi tinh: ....

- Trinh d§/kinh nghiém

- Chtrc danh/chure vy:.

- S6 dinh danh c4 nhan:.....

- bién thoai:....................... Thu dién tir: ..

5. Ho so kém theo gbm:

6. Cach thirc dﬁng ky nhan két qua:

- Truc tuyen tai Cong Dich vu cong quéc gia

[l
- Truc tiép v& co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh cong |
- Thong qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu ciia doanh nghiép, [ ]
c4 nhan hojic qua iy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Thong tin nhén két qua: .

Doanh nghigp cam két ch1u trach nhlem vé tlnh chmh xac, trung thu'c cua ndi
dung d& nghj.

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
S (Chit ky, ddu)

T Ho va tén

Ghi chu:

(1) Ghi tén co quan ¢6 thim quyén cAp, cap lai, gia han Gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam

(2),(3) Tén, Ma so doanh nghl¢p theo Glay chimg nhén dang ky doanh nghiép

(4) Ghi cu thé sé, ngay c4p, co quan cAp Gidy chimg nhan quyén s hitu nha & va tai san khac gén lidn
véi dit.





[image: image36.jpg]5

MAu s6 04. Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Do 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Cip lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghigp®:
= Vi€t BANG tENE VIBL: .o
- Viét bing tiéng nue ngoai (néu co):

= VI AL (NEU ©0): et

2. M 56 doanh nghidp®):.........ocoooeooeoeeeeeee
3. Tru so:

4. Ngudi dai di¢n theo phip luit ciia doanh nghiép thye hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hOQ): ......weeeeeeoeoeeeoeoooo

- Ngay, thang, nam sinh:......

= €O QUAN CAP: .ot

6. Ly do dé nghj c4p lai:

7. Hd so kém theo gdm: .......
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8. Cich thirc ding ky va nhan két qua:
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia ]
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tam hanh chinh cong L]

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia

doanh nghiép, c4 nhan hoic qua iy quyén dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong

ThOng tin NhAN KEE QUAL ..ot

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh xdc, trung thuc cua
ndi dung dé nghi./.

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhén: (Chit ky, diu)

iy

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Ghi tén Co quan c6 thim quyén cAp, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viée lam.

(2),(3) Tén, Ma so doanh nghiép theo Glay chimg nhan dang ky doanh nghigp.

(4) Ghi cu thé s6, ngay cip, co quan cép Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién
v6i dét.
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Miu s6 05. Pon dé nghj gia han Gidy phép hoat dong dich vu viée lam

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghiép®:
= VA€t BANG tHENG VABL: st

- Viét bing tiéng nutc ngoai (néu co):
- Viét tit (néu c6):

3. Tru so:

- Dia chi try s¢ chinh hoat dong dich vu viéc 1am:....

4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thyc hién hoat dgng
dich vu viéc lam:
- Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa):

- Ngay, thang, ndm sinh: Gi6i tinh:.

- Co quan cp:.....

6. Hb so kém theo gdm: ..
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7. Céch thirc diing ky nhin két qua:

- Truc tuyén tai Cdng Dich vu cong qudc gia U

- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tam hanh chinh céng ]

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia

doanh nghiép, c4 nhan hodc qua ty quyén dén Trung tm Phuc vu

hanh chinh cong

ThOng tin NHAN KEE GUAS ...

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ciia ndi
dung d& nghi./.
PAIDIEN CUA DOANH NGHIEP

Noi nhgn: (Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Ghi tén co quan c6 thim quyen clp, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(2),(3) Tén, Md s6 doanh nghiép theo Glay chu‘ng nhén ding ky doanh nghiép.

(4) Ghi cu thé s, ngay cép, co quan cip Gidy chimg nhin quyén s& hitu nha & va tai san khéc gin lién
voi dat.
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Miu s6 06. Pon d& nghi thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

. PON PE NGHI
Thu hoi Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghigp®:
= VIt DANG tHENG VBL: .ot
- Viét bing tiéng nUGC NEOAT (18U CO): oo

- Viét tit (néu c6): o

2. M s6 doanh nghigp®
3. Tru so:

- Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vu vi€c lam: ...
- Dién thoai:................... Email: ..o Website...

4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in HOQ): ..o

- Ngay, thang, ndm sinh:....../........ [ GIOT NN e
= TN QO KINN NENICIY woovivsimrmersssrmasssssisssssssssmasssassmmmmsesssssssosssssvssmass iooraasssiosssss soss visssassssss
= ChUC danh/CRUC VU ..oooovooveevieeeeeeessesssssssss s sssssssssssssssesss s sssssssssssssens
= S8 @INh AANN CA NNAN: ...t ses e
- bién thoai:..........cccveeee.. Thu dién tu:

5. Théng tin Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cép:

- Gidy phép sb: NEAY CAP: oo

= CO QUAN CAP: oo
6. Ly do d& nghi thul BOT: ..o ss s
7. HO S0 KM the0 GOM: ..o
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8. Céch thirc diing ky va nhan két qua:

- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong qubc gia U

- Tryc tiép vé& co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh cong O

- Thong qua dich vu buu chinh cdng ich; qua thué dich vu cia

doanh nghiép, c4 nhan hogc qua tly quyén dén Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong

ThOng tin NhAN K&t QUA ...

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi
dung dé nghi.

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP

Noi nhin: (Chi¥ ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Ghi tén co quan c6 thim quyén cép, cAp lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
(2),(3) Tén, M s6 doanh nghiép theo Giay chimg nhén dang ky doanh nghiép.
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Miu s6 07. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

CO QUAN CO THAM QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUYET PINH
vé viéc thu hoi Glay phép hoat dfng dich vu vige 1am

NGUOI CO THAM QUYEN

Can cir Ludt Viéc lam 56 74/2025/QH15 ngay 16 théng 6 nim 2025;
Can cit Nghij dinh 56 .... /2025/NP-CP ngay .. . thang ... nam 2025 ciia Chinh
phic quy dinh chi tiét mot 56 diéu cua Lugt Viéc lam vé dich vu viéc lam

Can cit Quyét dinh s6......quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cau té chike clia

QUYET PINH:

Pidu 1. Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:

1. Gidy phép s8:.....oo.ovoooeeeeee. NEAY CAP? e

2. Tén doanh nghiép:

3. Dia chi tru s¢ chinh hoat dong dich vu viéc lam:.......

4. Nguoi dai dién theo phap luat:

5. Ly do thu h01 =

Diéu 2. ... thuc hlen cac trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh

/ ‘.../ND-CP ngay .....thang ..... ..... cia Chinh phu.

Pidu 3. .. O._co trach nhiém dﬁn déc ....2.....ndp Gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam; cong khai théng tin trén cdng/trang thong tin dién tir cua
............ ®............va San giao dich viéc lam quéc gia.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chénh Vin phong,... ®..., t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
. Diéu 4; (Chir ky, dau)
- Lwu: VT, ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan tham muu cia co quan c6 thim quyén thu hdi Gidy phép.
(2) Doanh nghiép hoat dong dich vu vige lam.

(3) Co quan ban hanh Quyét dinh.
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MdAu s6 08. Pon dé nghi rit tién ky quy hoat djng dich vu viéc lam

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

. PON PE NGHI
Ruit tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gifi: .................. D

1. Tén doanh nghi¢p®:
- Viét bAng tiéng Viet: ..o

- Viét bang tiéng nude ngoai (néu co):.

- Viét tét (néu co): ..
2. M s6 doanh nghlgp‘”
3. Tru sé:

- Dia chi tru s& chinh hoat dong dich vu viéc lam:

- Pién thoai:.................. Email: .................... Website...

4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghlep thyee hién hoat dqng
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi bAng chik in ROQ): .o
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ T G g0 111110 o
- Trinh d§/kinh nghiém
= ChUeIdanh/ChITC Vi s R
= SO dinh danh €A NRAN: ..ot

- Dién thoai:

crssvssrss LOE QO TS usivssmssissssosisssosssossiossiansniassssssbsaiisintensassmmssssasn
5. Théng tin Gidy phép hoat dong dich vu vige lam di dugc cép:

- Gily phép $6:......ooovooveeeeee, NZAY CAD: oo
- Co quan cAp:..

6. Ly do d& nghl rit tién ky quy:

7. Ho so kém theo EOME ettt
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8. Cich thirc diing ky nhin két qua:

- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia U]

- Tryc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tdm hanh chinh cong ]

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia

doanh nghiép, c4 nhan hodc qua ity quyén dén Trung tdm Phuc vy

hanh chinh cong

ThOng tin NHAN KEE QUA: ..o

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh xdc, trung thuc cia
nodi dung dé nghi./.

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP

Noi nhin: (Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chii:

(1) Ghi tén co quan c6 thim quyén cép, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
(2), (3) Tén, M4 s6 doanh nghiép theo Gidly chimg nhén dang ky doanh nghiép.
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Miu 56 09. Thong béo déng ¥ rit tién ky quy hoat djng dich vu viéc lam

CO QUAN CO THAM QUYEN®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: ...... /@
V/v thong béo ddng y v& viéc rut tidn
ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Cén cir Nghi dinh Sé..’../2‘025/ND-CP ngay.....thang...nd&m 2025 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mdt so di€u cua Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam;

Xét dé nghi ciia ...®)... vé viée rit tién ky quy hoat déng dich vu viéc 1am va
ho so kém theo,...1... ¢6 y kién nhu sau:

1. Pdng y v6i dé nghi rit tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam cta.....0). oo
dia chi doanh nghiép........ , ma s0 doanh nghiép:......... , ma so gidy phép (néu
¢6) do/dé thyc hién......... L) T—

2...0.., Ngan hang...®....c6 trach nhiém thyc hién ding cac quy dinh vé
ky qu§ ctia doanh nghiép dich vu viéc lam.

o QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhdn: (Chit ky, ddu)

iy

Ho va tén

Ghi chii:
(1) Tén Co quan c6 thim quyén cép, cdp lai, gia han, thu hdi Gidy phép noi doanh nghiép dat try s&
chinh thyc hién hoat déng dich vy viéc lam.

(2) Chit viét tat tén don vi soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghigp hoat dong dich vu viéc lam d& nghj rit tién ky quy.

(4) Tén ngan hang nhan ky quy.

(5) Ghi ly do rat tién ky quy theo quy dinh tai khodn 3 Didu 16 Nghi dinh nay.
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\U SU DUNG BAO CAO KET QUA
HONT PONG DICH VU VIEC LAM
e

eo Nghi dinh s 352/2025/ND-CP
3() thang 12 nam 2025 ctia Chinh phu)

Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam cua T chirc dich vu

Mausd 01 | .0 o =
viéc lam cong

Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép/chi

Mau so6 02 nhanh hoat déng dlch vu VléC lam

o Bao céo két qua hoat dong dich vu viéc lam sau thang dau nam
Mau s6 03 | hodc ca nam (danh cho co quan quan ly viéc thanh ldp, hoat dong
dich vu viéc lam tgi dia phuong)
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MAu s6 01. Bio cdo két qua hoat dong dich vu vige lam ciia TS chire dich vu
viéc 1am cong

TEN TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
=3 Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb:..../BC-.... , ngay

BAO CAO
Két qua hoat dong dich vu viéc lam
6 thang dAu nim....../c4 nim.......

Kinh gui: - S& Noi vu; )
- Co quan, t6 chirc chu quan truc tiép.
L. THONG TIN CHUNG ,
- Tru S0, ghi phénh, van phong (néu 0 so lugng, dia chi) i
- V& co cau to chirc, nhan sy dang lam vigc: Néu su thay doi so véi ky trude

IL. KET QUA THU'C HIEN

Ké hoach 6
STT Chi tiéu Pon vi tinh | thiang (hoic
cd nim)

Thuwe hién | Thue hién
ky trwée | ky bao cio

1 |Tb chirc phién giao dich viéc lam

1.1 | S phién giao dich viéc 1am da thuc hién|  Phién
12 S0 nguoi sir dung lao dong tham gia Luot

" | phién giao dich viéc lam NSDLD
13 S6 ngudi lao dong dugc tur van tai

" |phién giao dich viéc 1am

14 S0 nguoi lao dong dugc phong van tai
"~ |phién giao dich viéc lam

Luot ngudi

Luot ngudi

2 |Hoat dgng tw vin

2.1 |S6 ngudi duge tu vén Luot ngudi

a  |S8 nguoi duge tu van viéc lam Luot nguoi

b S6 ngudi duge tu van chinh sach lao

> el Luot nguoi
dong viéc lam

¢ | S8 ngudi c6 trinh db tir trung cAp trd 1én | Luot ngudi

3 Sé nguoi str dung lao dong duoc tu Luot
 |van NSDLD
3 Hoat dfng gi6i thi¢u vig¢c lam, cung
g va tuyén lao dong

3.1 |86 ngudi dang ky tim viéc 1am Luot nguoi

S6 nguoi dang ky tim viée 1am c6

trinh tir trung cép trd 1én Lagngnal






[image: image48.jpg]Ké hoach 6

- <4z . Thue hién | Thye hién
STT Chi tiéu Pon vi tinh | thang (hoiic P N
S ca i;m) ky truée | ky bao cdo
S6 ngudi ding ky tim viée lam dugc »
b loi6i thidu viée 1am Luot nguoi
[Trong d6: $6 ngudi ¢4 trinh d¢ tir N
trung cap trg 1én Luot ngudi
S6 nguoi duge tuyén dung do Té chirc B
€ dich vu viéc lam cong gidi thidu Luot ngudi
Trong d6: S& ngudi c6 trinh d? tir 3
trung cép trd 1én Lugt nguoi
: =
S0 lao dong do ngudi sir dung lao dong »
3.2 |42 nghi tuyén, gidi thiéu lao dong Luot nguoi
S6 ngudi ¢6 trinh d§ tir trung cAp tro B
a lan Lugt nguoi
S{) lao dong da tuyén, giGi thiéu theo .
b 148 nghi cia ngudi st dung lao dong | U9t ngudi
(Trong d6: S6 ngudi c6 trinh d§ tir N
trung cap trd 1én Luot nguoi
S6 lao dong tuyén, gici thiél} dugce s
C  ngudi sir dung lao dong tuyén dung | LUot ngudi
Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d¢ tir B
trung cép trd 1én Lugt ngudi
4 [T chirc dao tao, tp huin (néu c6)
S6 ngudi duoc TH chire dich vu vide :
4.1 llam cong dao tao, ning cao k§ nang | U9t ngudi
S6 ngudi tham gia cac khoa dao tao ky
a pang (ky nang xin viéc, phong van, | Luot ngudi
lam viéc nhom,...)
) ngudi tham gia céc khoa dao tao o
b nghé nghiép Luot nguoi
S6 nguoi duoe T chire dich vu vide B
4.2 llam cong dao tao tim duge viée lam | Luot ngudi
, 1
[Thyc hién chinh sich bio hiém thét
5 on A 31
nghiép (néu cd)
S6 nguoi lao dong da nop hd so dé N
3-1' nghj hudng bao hiém that nghiép Nguoi
S6 ngudi c6 quyét dinh huong tro cép )
52 that nghiép Nguoi
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STT Chi tiéu Pon vi tinh | thing (hodic Tk';":n'::c“ :yhg;ohg;
¢4 nim)
5.3 |S6 ngudi duge tu vén, gi6i thidu viée 1am|  Ngudi
rI'.r?ng‘ do, so nguoi duge gidi thiéu Negui
viéc lam
5.4 [S6 ngudi duge hd trg dao tao nghé Nguoi

k3,..

Ghi chii: Béo céo sau théng dAu nam T4 chite dich vu viéc lam cong khdng bao cdo muc I.

6. Thu thap, phén tich, dy bao va cung irng thong tin thi truwong lao dong

Ghi cu thé két qua thong tin thu thap dugc trong ky (sé lwgng ngudi tim viéce,
s6 lugng viéc 1am tréng, liét ké cac san pham phan tich dy béo da thuc hién trong

).

7. Thue hién cdc nhiém vu khac (néu c6)

III. PANH GIA

1. Nhitng mét duoc.

2. Nhimng han ché va nguyén nhan.
IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

Noi nhin:
- Nhu trén;

- Luu: VT,...

(Ky tén, déng diu)

Ho va tén

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY

IChi T chuc dich vu viéc lam cdng ¢6 nhiém vy quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh nay

thuc hién bao cdo ndi dung nay.
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Mau s6 02. Bao cdo két qua hoat dgng dich vu viéc lam ciia doanh nghiép/chi nhanh hoat
dong dich vu viéc 1am

TEN DOANH NGHIEP/CHI NHANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—— Poc lap - Tw do - Hanh phic

8é:.../BC-.... . , ngay ... thang ...... nam......
BAO CAO
Két qué hoat dong dich vu viéc lam
6 thang dau nim....../ca nim.......

Kinh gii: Sé Noi vu ... 0.

...@... Bao cdo két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang dau nim .......
(hodc ném ........ ) nhu sau:
Loai hinh: ® [ Doanh nghiép nha nudc
[ Doanh nghiép ngoai nha nuéc
[ Doanh nghiép FDI

Thyc hién | Thyc hién

pin P i tinh
STT Chi tiéu LER L ky trwoe | ky bao cdo

1 | S ngui lao dong dugc tu véin

S6 ngudi duge tu vén viéc lam Luot ngudi

b |S6 ngudi duoc tu vén chinh sach lao dong, | Luot nguoi
viéc lam

¢ | S8 ngudi duge tu vén ¢6 trinh d6 tir trung cAp | Luot ngudi
tro 1én

2 | S6 ngudi sir dung lao djng dwgc tw vén

3 | S6 ngudi diang ky tim viéc lam

a | S8 ngudi déng ky tim viéc 1am ¢4 trinh d§ tir | Luot ngudi
trung cap trd 1én

b | 86 ngudi duge gisi thicu viée 1am Luot nguoi

Trong dé: S ngudi duoc gidi thiéu viéc lam | Luot nguoi
¢6 trinh d¢ tlr trung cap trd 1én

¢ |S6 ngudi duge tuyén dung do doanh| Lugtngudi
nghiép/chi nhanh gidi thiéu

Trong d6: S& ngudi dugce tuyén dung c6 trinh Luot nguoi
do tir trung cap trd 1én






[image: image51.jpg]STT Chi tiéu Donvi tinh | Thue hién | Thue hién
ky truée | ky bao cio
4 | S61ao dgng do ngudi sir dyng lao dong dé
nghi cung ing/tuyén lao dong
a | S8 ngudi c6 trinh do tir trung cAp trd 1én Luot nguoi
b | S6 lao dong da cung tmg/tuyén theo d& nghi | Luot ngudi
cua nguoi sir dung lao dong
Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh do tir trung cép | Luot ngudi
trd 1én
¢ |86 lao dong cung tmg/tuyén dugc ngudi sir | Luot ngudi
dung lao dong tuyén dung, trong dé:
- | sé ngudi c6 trinh d6 chuyén mén ky thudt (tir | Luot ngudi
trung cép trg 1én)
- | S8 ngudi dugce ky hop ddng lao dong khong | Luot ngudi
xac dinh thoi han
S PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH
Noii nhin: g gk
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Lunu: VT, ..
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s chinh.
(2) Tén doaph nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
(3) Panh dau (X) vao 6 twong tng véi loai hinh chu s¢ hitu ciia doanh nghiép/chi nhanh.
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Mau s6 03. Bao cdo két qui hoat dong dich vu viéc 1am (danh cho co quan qudn 1y viée
thanh ldp, hoat djng dich vu viéc lam tai dia phicong)

TEN CO QUAN, TO CHU'C CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Doc lap - Tu do - Hanh phic
So...../BC-.... . , ngay ... thang ...... nam......
BAO CAO

Két qua dong dich vu viéc lam
6 thang dau nam...../nam.....

Kinh guri: B Néi vu

Thyc hién quy dinh tai Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay .../.../2025 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé dich vu viéc lam,
... .béo cdo két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 théng dAu nam...(hodc ca
nam...) trén dia ban, thugc tham quyén quéan ly nhu sau:

L. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM

1. T6 chirc dich vu viéc lam cong

Téng sb T chirc dich vy viéc 1am cong dang hoat déng tai thoi didm bao
640 14,00 s to chire. So vdi ky lién k& trudce do, sé luong T chire dich vu viéc
lam cong c6 bién dong nhu sau:

0 1512 J e —— td chirc (néu co ghi cu thé tén t4 chirc, dia chi);

-Giam: ............... t6 chirc (néu ¢6 ghi cu thé tén td chirc, dia chi);

-Té chuclai ......... td chrc (néu ¢6 ghi cu thé tén td chire, dia chi).

2. Doanh nghiép hoat dgng dich vu viée lam

- S6 doanh nghiép dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi diém béo céo
| R— doanh nghiép. S6 chi nhanh dang hoat dong dich vu viéc 1am tai thoi
diém bao céo la........ chi nhanh.

- Két qua cép, gia han, c4p lai, thu hdi gidy phép trong ky bao cdo nhu sau:

+ S6 doanh nghiép dugc cip gidy PREP . o5 ssimis s sisssnsasasmensesorsassnsssen

+ S6 doanh nghiép dugc gia han gidy phép............cccovvveeeeeeienii

+ 86 doanh nghiép dugc cap lai gidy phép.........c.ooovveeieeeeeeeee

+ 86 doanh nghiép thu hdi gidy PRD: e rsmsmasmiswmss s s s
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II. KET QUA HOAT PONG CUA TO CHU'C DICH VU VIEC LAM CONG

Ké hoach 6 iA o
STT Chi tiéu Pon vi tinh thing (hoge| Ln¥ehién | Thye hi¢n
4 ky trwée | ky bdo cdo
¢4 nim)
1 (T8 chirc phién giao dich viéc lam
1.1 6 phién giao dich viéc lam da thuc hién|  Phién
S6 ngudi sir dung lao dong tham gia .3
12 Ltitn gino dich vise Jim i
13 So'rAlgU'(.n laq dc_m.gAdu?c tu van tai Luot ngudi
phién giao dich viéc lam
S6 nguoi lao dong duoc phong vén tai T
-l phién giao dich viéc lam Liugenguisl
2 [Hoat dgng tw vin
2.1 |86 ngudii duoc tu vn Luot ngudi
a (S8 ngudi duge tu vén vide 1am Luot ngudi
b S(:S ngudi duge tu vén chinh sach lao Luot ngudi
|d9ng vigc 1am
¢ [S6 ngudi c6 trinh do tir trung cAp trd 1én | Luot ngudi
2.2 S8 ngudi sir dung lao dong dugc tu van Luot ngudi
3 [Hoat dong gidi thiéu viéc 1am, cung
rng va tuyen lao dong
3.1 [S6 ngudi dang ky tim viéc lam Lugt ngudi
S6 nguoi dang ky tim viée 1am ¢6 trinh 25
? lr trung céip tré Ién Fpa
p o Sk trelbe M o0 |55 oty
|gidi thigu viéc 1am
[Trong cio: Sf’ ngudi ¢6 trinh dg tir Lugt ngudi
trung cap trd 1én
c Sp nguoi .quq? tuy?n dupg dq ATo chire Lot ngudi
dich vu viéc 1am cong gidi thiéu
[Trong c}o: Sf’ ngudi c6 trinh do tir Lot ngudi
trung cap trg 1én
Sb lao dong do nguoi sir dung lao dong L.
32 |42 nghi tuyén, gii thiéu lao dong | -0 P&
a [S6ngudi c6 trinh do tir trung cép trd 1én | Lugt ngudi






[image: image54.jpg]Ké hoach 6 ia =
STT Chi tiéu Pon vi tinh |thing (hosc| L2¥e hién | Thyc hi¢n
. ky trwoe | ky bdo cdo
| ¢4 nim)
S6 lao dong da tuyén, gidi thiéu theo i
b E;é nghi ciia ngudi st dung lao dong | LU0t 18U
rong do: S6 ngudi ¢6 trinh d§ tir ;
g cap trd 1én .
S8 lao dong tuyén, gidi thiéu duge =
 Ingudi sir dung lao dong tuyén dung Lgngusi
T1"rong d6: SO ngudi ¢ trinh do tir Lugt ngudi
qung cap trd lén |
4 [T6 chirc dao tao, tap huin (néu c6) |
S6 ngudi duge T chire dich vu viée .
4.1 lam cong dao tao, nang cao ky nang Lugtagt
g
S6 ngudi tham gia cac khoa dao tao ky
a nang (k¥ nang xin viéc, phong van, Lugt nguoi
lam vié¢c nhom,...) —
b [SOngudi tham gia cic khéa ddo tao nghé nghiépl Lugt ngudi
1 .
S6 nguoi duge T4 chire dich vu viée P
- lam cong dao tao tim dugc viée lam Lugtngubi
hue hién chinh sich bao hiém thit
5 nghiép (néu c6)!
S6 ngudi lao dong da nop ho so a 53
ad inghi hudng bao hiém thét nghiép Neudi
5.2 Songtmooquyetdiml'nmgmmpﬂnmgﬁép Nguoi
5.3 86 ngudi dugc tu vén, gi6i thiéu viée 1am | Nguoi
rong do, s6 nguoi dugce gidi thiéu Ngudi
viéc 1am
5.4 86 nguoi duge hd trg dao tao nghé Nguoi
IIL KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM
STT Chi tiéu Don vi tinh | Thye hién | Thyc hién
ky truée | ky bio cdo
1 |Sé ngudi lao dong duge twr vén
S6 ngudi dugce tu vén viéc lam Luot ngudi
b |Sé ngudi duge tu van chinh séch lao dong, | Luot ngudi
viéc 1am |
¢ | S6ngudi duge tu van ¢é trinh do tirtrung cip | Luot nguoi
trg 1én
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g Thyc hién | Thuc hién
L iR ky truée | ky bdo cdo
2 | S6 nguvi sir dung lao dgng duwgc tu vin
3 | S6 nguoi ding ky tim viée lam J —]
. I

a | SO nguodi dang ky tim viéc lam ¢ trinh d§ tir | Luot nguoi

trung c4p trd 1én
b |Sb nguoi duge gidi thiéu viéc lam Lugt nguoi

Trong d6: $6 ngudi d}xqc gidi thiu viéc lam | Luot nguoi

¢0 trinh d¢ tir trung cép trg 1én
¢ |Sé ngudi duge tuyén dung do doanh | Luot ngudi

nghiép/chi nhanh gidi thiéu

Trong d6: S& ngudi duge tuyén dung c6 trinh | Luot nguoi

d6 tir trung cap trd 1én

1

4 | Sblao dong do ngudi sir dung lao dong aé

nghi cung ing/tuyén lao dong
a | Sé ngudi cé trinh do tir trung cép tro 1én Luot nguoi

I . .

b | S6 lao dong da cung tmg/tuyén theo dé nghi | Luot ngudi

ctia nguoi s dung lao dong

Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh do tir trung cdp | Luot ngudi

tro 1én
¢ | S lao dong cung vl'mg/tuyén duge nguoi s | Lugt ngudi

dung lao dong tuyén dung, trong dé:
- | sé ngudi c6 trinh do chuyén moén ky thuat (tir | Luot ngudi

trung cap trd 1én)
- | 88 ngudi duge ky hop ddng lao dong khong | Luot ngudi

xdc dinh thoi han h

IV.NHUNG KHO KHAN, VUONG MAC

V. PE NGHI

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY

Noi nhin:
- Nhu trén;

veey

- Luu: VT,...

(Ky tén, dong ddu)
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